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Birimi Rektorliik

Gorev Adi Dis iliskiler Koordinatorii

Kadro Ad1 Ogretim Gorevlisi / Ogretim Uyesi
Bagli Bulundugu Birim Rektorliik

Alt Birimi Dis Iliskiler Koordinatdrliigii

Iletisim I¢inde Olunan Birimler Akademik ve Idari Birimler

Yetki Devredilecek Gorev Unvan1 | Ogretim Uyesi/Ogretim Gorevlisi/Sef/
Sorumlu Olunan Siire¢ Numarasi

Gorevin Kisa Tanimi
Dis iliskiler Koordinatorii; iiniversitenin ulusal-uluslararas1 iliskilerini gelistirmek, degisim

programlar1 (6grenci/personel) ve ikili is birliklerini yiiriitmek, kurum i¢i koordinasyon ile yazigma-
dosyalama siire¢lerini yonetmekten sorumlu kisidir.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Universitenin stratejik planindaki uluslararasilasma hedeflerine yonelik galigmalar yapmak;
program koordinatdrlerinin koordinasyonunu ve etkin ¢alismasini saglamak.

Yurt ici/dist kurumlarla anlagmalari hazirlamak, mevcut anlagsmalar1 degerlendirmek;
uygulamalari izlemek ve gelistirmek.

Fakiilte, enstitli, yiiksekokul ve arastirma merkezlerine uluslararasi akademik iliskilerde
danismanlik yapmak; politika Onerileri gelistirmek.

Erasmus, Mevlana, Farabi, ikili anlagmalar ve AB gencglik programlari dahil degisim
programlarinin duyuru-se¢im-organizasyon-takip-sonuglandirma siire¢lerinin koordinasyonu.
Gelen yabanci personel ve Ogrencilerin uyum siireglerine rehberlik etmek; program
kapsamindaki Ogrenci/personel sozlesmelerinin  yapilmasi, raporlarin istenmesi ve
degerlendirilmesini saglamak.

Program bagvurulari/cagrilarini izlemek, basvuru-sézlesme-ara/son rapor siireclerini yiiriitmek
(Erasmus+ ve ilgili diger basliklar).

Diploma/6grenim c¢alismalarinin  karsilikli  taninmasi  konusunda ¢alismalar yapmak;
kurumlararasi resmi yazigsmalari yiirlitmek.

Is birligi yapilan kurumlarm heyet ziyaretleri ve kiiltiirel/akademik programlarini koordine
etmek.

Koordinatorliik bilinyesindeki personel ihtiyacini belirlemek, is akismna uygun diizenleme
yapmak; kayit-arsiv silireglerinin yiiriitiilmesini saglamak; ilgili rektér yardimcisimi diizenli
bilgilendirmek.

Koordinatorliigii ilgilendiren mevzuati takip etmek; degisiklikleri yonetime ve program/boliim
koordinatorlerine bildirmek.

Yazisma ve Dosyalama

Tiim programlara iliskin resmi yazigsmalarin (anlasma, davet, kabul, LA/OLA, protokol, rapor
vb.) usule uygun yiiriitiilmesi ve kayit-arsiv diizeninin saglanmasi.

Kalite Calismalar ve i¢ Kontrol

Degisim siireclerinin kurumsal kalite ilkeleri dogrultusunda isletilmesi; veri, belge ve
raporlamanin izlenebilir/denetlenebilir tutulmas.

Tiirkiye Ulusal Ajans kaynaklarinin muhasebelestirilmesi ve izlenmesine yonelik sistemin
isletilmesine katki.
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Diger Gorevler

e Universite birimlerince planlanan protokollerin én degerlendirmesine gériis sunmak; gerekli
goriilen arastirma-inceleme-degerlendirme faaliyetlerini yiirtitmek.

e Program/birim bilgilendirme toplantilar1 ve tanitim faaliyetlerini koordine etmek.

Gorevi ile ilgili Mevzuat
e 2547 sayil Yiiksekogretim Kanunu
e 2914 sayih Yiiksekogretim Personel Kanunu
5018 sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanunu
Universitelerde Akademik Teskilat Y6netmeligi
Kamu Gérevlileri Etik Davranis Ilkeleri Hakkinda Y 6netmelik
Yiiksekogretim Kurumlarinin Yurt Disindaki Kurumlarla Ortak Egitim-Ogretim Programlar
Y onetmeligi
e Yalova Universitesi Dis iliskiler Koordinatdrliigii Y dnergesi
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